	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 27 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 06/3 ĐẾN NGÀY 10/3/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

06/3
Đ/c Bình


	S

	 - 8h: Chào cờ: Phát động quyên góp sách thư viện trường.
- 8h 40: Hoàn thiện hồ sơ sau kiểm tra nhiệm vụ năm học PGD.

- Đôn đôc sgv viết SKKN.

- Hoàn hiện hồ sơ XHH điều hòa.
- 7h30: Đưa HS lớp 3 thi giải Toán TV qua mạng (TH Ái Mộ A)

- Cộng ăn bán trú tháng 2, In phiếu thu tiền học.
- Tuyên truyền các biện pháp rèn luyện thể lực lứa tuổi học đường, theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường lớp, lưu mẫu thức ăn,theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV - HS 
-  Giới thiệu sách tháng 3, sáng tạo thanh thiếu niên.
	TPT
HP, GV, HS
KT
YT

 Huyền TV
	 Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	
	C

	- 14h: Hoàn thiện hồ sơ điều hòa.
- 16h:Hoàn thiện hồ sơ PCCC. 
- 14h: Đưa HS lớp 5 thi giải Toán TV qua mạng (TH Ái Mộ B)

- 16h: Đưa HS lớp 4 thi giải Toán TV qua mạng (TH Ái Mộ B)

- Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp.
- In phiếu thu tiền học, làm đối chiếu kho bạc.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS,cập nhật sổ sách chuyên môn, chuẩn bị báo cáo,sổ sách, biểu bảng, trang thiết bị chuyên môn; đôn đốc, kiểm tra vệ sinh trường, lớp để PYT, TTYT quận KT đánh giá công tác YTHĐ năm học 2016-2017

- Hướng dẫn học sinh đọc sách thư viện, sáng tạo thanh thiếu niên.
	HT

HP, GV,HS
HP, GV,HS

TPT
KT
YT
TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	Ba

07/3
Đ/c Mai


	S
	-  Kiểm tra nội bộ 4D (Tiết 1). 
- 8h: Duyệt bài thu hoạch tập huấn ra đề KTĐK theo TT22 (môn Toán)

- HĐTT tập bài thể dục giữa giờ, lên KH cho cuộc thi Sao.
- In phiếu thu tiền học. 
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường lớp, giám sát bếp ăn bán trú, lưu mẫu thức ăn,  theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS.
- Cập nhật số sách, HD học sinh đọc sách thư viện.
	HT
HP

TPT

KT

YT

TV
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	
	C
	- 13h45: Dự mít tinh 8/3 khu liên cơ quận.
- 14h: Nộp XHH điều hòa UBND phường.
- 14h: Duyệt bài thu hoạch tập huấn ra đề KTĐK theo TT22 (môn Tiếng Việt)

- Kiểm tra nề nếp tuy bài các lớp.

- In phiếu thu tiền học, làm đối chiếu kho bạc.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, cập nhật sổ sách chuyên môn, tuyên truyền ATTP (Dán bảng tin), tuyên truyền phổ biến chính sách quốc gia PC tác hại của lạm dụng đồ uống có cồn (Dán b. tin).
-  HD học sinh đọc sách thư viện , cho GV mượn sách đồ dùng.
	CTCĐ
HT

HP
TPT

KT

YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	Tư

08/3
Đ/c Bình


	S
	- 9h20: Mít tinh kỷ niệm 8/3. 

- Đôn đốc thi Sao nhi đồng, thi nghi thức, thi tin học trẻ.
- 8h:  Duyệt bài thu hoạch tập huấn ra đề KTĐK theo TT22 (môn Khoa học, Lịch sử và Địa lí)

- HĐTT múa hát dân vũ Rửa tay, lên KH cuộc thi Sao.
- In phiếu thu tiền học, đối chiếu bảo hiểm.
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, lưu mẫu thức ăn, giám sát  p/c TNTT tại các khu vực trong khuôn viên trường giờ ra chơi 
- Cho giáo viên mượn sách đồ dùng, vệ sinh tủ sách phòng đọc.
	CBGVNV
HT

HT

HP

TPT

KT

YT

Huyền TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: Nộp XHH PGD.
- 14h: Dự giờ HDH

- 15h: Gửi bài hoạch tập huấn ra đề KTĐK theo TT22 về PGD.
- Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp

- In phiếu thu tiền học. 
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, tuyên truyền P/c dịch bệnh (Phát thanh), cập nhật sổ sách chuyên môn, rà soát phiếu thu tháng 3/2017

- HD sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv.
	HT

BGH, GV
HP, VP
TPT
KT

YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	Năm

09/03
Đ/c Mai


	S
	- Đón đoàn kiểm tra y tế học đường.
- Họp đoàn đánh giá ngoài của Sở tại trường.
- 9h40: Chuyên đề Tập đọc 1D 

- HĐTTgiữa giờ “Em là màm non của Đảng”.
- Đi PGD, kho bac.
- Đón đoàn kiểm tra y tế học đường,theo dõi  chăm sóc sức khỏe  CBGVNV - học sinh, lưu mẫu thức ăn, tuyên truyền PCTNTT thường gặp (phát thanh).
- Sáng tạo thanh thiếu niên, kiểm tra giáo viên sử dụng đồ dùng dạy học.
	BGH,YT
HT

BGH, GV
TPT

KT

YT
TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: Nộp hồ sơ Diều hòa UBND quận

- 14h: Chuyên đề BTNB TNXH 1B (đ/c Nguyệt)

- Kiểm tra nề nếp truy bài các lớp, xây dựng KH chào cờ tuần 28.
- Viết phiếu chi tháng 3, thanh toán trả đơn vị.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, cho học sinh toàn trường súc miệng Flour 0,2%, cập nhật sổ sách chuyên môn

tuyên truyền PCTNTT thường gặp (Phát thanh)
- HD học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv.
	HT

BGH, GV
TPT

KT
YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	Sáu

10/3
Đ/c Mai


	S
	- Họp giao ban BGH.
- 9h: Chuyên đề BTNB TNXH 2B (đ/c Chi)
- 8h: Kiểm tra bếp ăn bán trú
- Chuyển tiền Tiếng Anh
- HĐTT múa hát dân vũ Việt Nam ơi, xây dựng lịch công tác tuần 28.

- Theo dõi sĩ số học sinh nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, lưu mẫu thức ănhọp tổ văn phòng .

- HD học sinh đọc sách TV, cập nhật sổ sách TV.
	BGH, tổ VP
HP

TPT
KT
YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	
	C
	- Lập ban cơ sở vật chất kiểm kê tài sản 2016.
- Tính lương truy lĩnh giáo viên nâng lương.

· - Tổng điểm tuần 27, dán phông chữ, kiểm tra vệ sinh các lớp.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, cập nhật sổ sách chuyên môn, vệ sinh phòng y tế
· - Cập nhật sổ sách thư viện.
	BGH, TT, CĐ, KT

KT
TPT

YT

        TV
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	Bảy

11/3
	S
	
	
	
	

	CN

12/3
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

